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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с законом Российской Федерации «Об образовании в РФ» № 273-Ф от 29.12.2012, Концепцией модернизации российского образования на период до 2015 года, Федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования № 373 от 6.10.2009 (с изменениями №2357 от 22.09.2011), Федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования № 1897 от 17.12.2010, Уставом образовательного учреждения и регламентирует порядок разработки и реализации рабочих программ педагогов.
1.2. Рабочая программа (далее – Программа) – нормативный документ, определяющий объем, порядок, содержание изучения и преподавания учебной дисциплины (элективного курса, факультатива, курса дополнительного образования), основывающийся на:
· Законе Российской Федерации «Об образовании в РФ» № 273-Ф от 29.12.2012;
· Федеральном государственном образовательном стандарте № 373 от 6.10.2009 (с изменениями № 2357 от 22.09.2011) (федеральном и региональном компонентах, компоненте образовательного учреждения) либо Федеральном государственном образовательном стандарте № 1897 от 17.12.2010 (федеральном и региональном компонентах, компоненте образовательного учреждения); 
· Основной образовательной программе образовательного учреждения;

· Примерной программе по учебным предметам;
· Приказе Министерства Образования и науки РФ № 986 от 4 октября 2010 г. «Об утверждении федеральных требований к образовательным учреждениям в части минимальной оснащенности учебного процесса и оборудования учебных помещений»;

· Федеральном перечне учебников, рекомендуемых для общеобразовательных учреждений;
· Авторской программе по учебной дисциплине
1.3. Цель рабочей программы – создание условий для планирования, организации и управления образовательным процессом по определенной учебной дисциплине (образовательной области).

Задачи программы:

· дать представление о практической реализации компонентов государственного образовательного стандарта при изучении конкретного предмета (курса);

· конкретно определить содержание, объем, порядок изучения учебной дисциплины (курса) с учетом целей, задач и особенностей учебно-воспитательного процесса образовательного учреждения и контингента обучающихся.
1.4. Функции рабочей программы:

· нормативная, то есть является документом, обязательным для выполнения в полном объеме;

· целеполагания, то есть определяет ценности и цели, ради достижения которых она введена в ту или иную образовательную область;

· определения содержания образования, то есть фиксирует состав элементов содержания, подлежащих усвоению учащимися (требования к минимуму содержания), а также степень их трудности;

· процессуальная, то есть определяет логическую последовательность усвоения элементов содержания, организационные формы и методы, средства и условия обучения.
2. Технология разработки рабочей программы 
2.1.  Рабочая программа составляется учителем-предметником, педагогом дополнительного образования по определенному учебному предмету или курсу (элективному, факультативному, курсу дополнительного образования) на учебный год или ступень обучения.
2.1.  Проектирование содержания образования на уровне отдельного учебного предмета (курса) осуществляется индивидуально каждым педагогом в соответствии с уровнем его профессионального мастерства и авторским видением дисциплины (образовательной области).

2.2.  Допускается разработка Программы коллективом педагогов одного или нескольких предметных методических объединений. 
3. Структура рабочей программы
3.1.
Структура Программы является формой представления учебного предмета (курса) как целостной системы, отражающей внутреннюю логику организации учебно-методического материала. Текст рабочей программы педагога включает 11 структурных элементов: 

1. Титульный лист. Приложение 1
2. Пояснительная записка. 

3. Общая характеристика учебного предмета.

4. Место учебного предмета в учебном плане.

5. Личностные, метапредметные и предметные результаты.

6. Содержание учебного предмета.

7. Учебно-методическое и материально-техническое описание образовательного процесса.

8. Календарно-тематический план.

9. Поурочно-тематическое планирование. 

10. Планируемые результаты.

11. Приложения к программе.

Все структурные элементы рабочей программы педагога должны быть четко выделены и соответствовать определенным требованиям к ним.

Таблица 1
Структурные элементы рабочей программы педагога
	Элементы рабочей

 программы
	Содержание элементов рабочей программы

	Титульный лист
	- полное наименование образовательного учреждения;

- гриф утверждения программы директором школы с указанием даты;

- название учебного курса, для изучения которого написана программа; (можно на класс или на ступень)
- указание параллели, на которой изучается программа;

- фамилию, имя и отчество, преподаваемый предмет, квалификационная категория разработчика программы (одного или нескольких);

- название населенного пункта;

- год разработки программы.

	Пояснительная

 записка
	(можно на класс или на ступень)
- кому адресована программа: тип (общеобразовательное, специальное и др.), вид (гимназия, лицей, др.) учебного учреждения и определение класса обучающихся;

- нормативно-правовая база, на основе которой разработана рабочая программа;

- цели учебного предмета с учётом специфики учебного предмета;

- задачи обучения.

	Общая характеристика учебного предмета

	(можно на класс или на ступень)
- логические связи данного предмета с остальны​ми предметами (разделами) учебного (образовательного) плана;

- общая характеристика учебного процесса: методы, формы обучения и режим занятий.

	Место учебного предмета в учебном плане
	(можно на класс или на ступень)
- указывается, в какую образовательную область входит данный учебный предмет; 

- сроки реализации программы.

	Личностные, метапредметные и предметные результаты
	(можно на класс или на ступень)
- предполагаемые результаты: личностные, метапредметные и предметные.



	Содержание учебного предмета
	(можно на класс или на ступень)
- раскрывается основное содержание программы;

- отображается корректировка авторских программ
(например):
· убраны следующие темы «»….

· сокращено количество часов (например, на 2 часа) по следующим темам «»…

· добавлено количество часов (например, 2 часа) на изучение тем/разделов «»…

· авторские темы уроков оставлены без изменений, но введены другие виды деятельности обучающихся …

· расширено содержание отдельных тем «»…
· включен национально-региональный компонент – заложено изучение …

· учтена специфика школы…

· внесены изменения в содержание и практические задания с целью обучения детей VII вида…

	Учебно-методическое и материально-техническое описание образовательного процесса
	(можно на класс или на ступень)
- УМК; 

- методические и учебные пособия;

- дидактический материал;

- материально-техническое описание;

- др.

	Календарно-тематический план
	(на класс)
- перечень разделов, последовательность их изучения;

- количество часов на изучение каждого раздела;

- вид занятий (теоретические или практические, количество часов);

- методы и формы контроля (количество контрольных работы);

- примерные даты начала и окончания изучения раздела.

См. Таблицу 2.

	Поурочно - тематическое планирование
	(на класс)
- порядковый номер урока курса и урока раздела курса (например: 1/1 – первый урок в разделе, первый урок в курсе; 2/15 – второй урок в разделе, пятнадцатый урок в курсе);

- перечень и название раздела и тем уроков курса (тема урока должна содержать дидактические единицы (элементы содержания примерной программы учебного курса), в том числе демонстрации, лабораторные опыты, предусмотренные программой, и т.д.);

- необходимое количество часов для изучения раздела;

- характеристика видов учебной деятельности;

- дату проведения урока курса: планируемую (записывается при разработке рабочей программы) и фактическую (записывается в период реализации рабочей программы по факту проведения урока).

См. Таблицу 3.

	Планируемые результаты
	(на класс)
В данном разделе прописываются требования в двух уровнях: 

- ученик научится

- ученик получит возможность

	Приложения к программе (может планироваться при разработке рабочей программы курса либо формироваться в процессе реализации программы)
	(на класс)
- списки литературы для внеклассного чтения;

- списки произведений для заучивания (для программ по чтению и литературе);

- списки тем рефератов;

- темы проектов;

- темы курсовых и творческих работ.


Таблица 2

Календарно-тематический план
	№
	Раздел учебного курса
	Ко-во часов на изучение раздела
	Кол-во часов на виды занятий
	Кол-во контрольных работ
	Примерная дата начала и окончания изучения раздела

	
	
	
	теория
	практика
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	


Календарно-тематический план для русского языка
	№
	Раздел учебного курса
	Ко-во 

часов

 на изучение раздела
	Кол-во 

уроков развития речи
	Кол-во контрольных работ
	Примерная дата начала и окончания изучения раздела

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	


Календарно-тематический план для литературы
	№
	Раздел учебного курса
	Ко-во часов на изучение раздела
	Кол-во уроков развития речи
	Количество уроков внеклассного чтения
	Кол-во контрольных работ
	Примерная дата начала и окончания изучения раздела

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	


Календарно-тематический план для курса математики начальной школы
	№
	Раздел учебного курса
	Ко-во часов на изучение раздела
	Кол-во контрольных работ
	Примерная дата начала и окончания изучения раздела

	
	
	
	тематических
	итоговых
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	


Календарно-тематический план для курса русского языка и 

литературного чтения начальной школы
	№
	Раздел учебного курса
	Ко-во часов на изучение раздела
	Кол-во 

уроков развития речи
	Кол-во контрольных работ
	Примерная дата начала и окончания изучения раздела

	
	
	
	
	тематических
	итоговых
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	


Календарно-тематический план для курса окружающего мира начальной школы
	№
	Раздел учебного курса
	Ко-во часов на изучение раздела
	Кол-во
	Кол-во 

контрольных работ
	Примерная дата начала и окончания изучения раздела

	
	
	
	экскурсий
	практических работ
	тематических
	итоговых
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	
	


Календарно-тематический план для курса технологии начальной школы
	№
	Раздел учебного курса
	Ко-во часов на изучение раздела
	Кол-во
	Примерная дата начала и окончания изучения раздела

	
	
	
	экскурсий
	наблюдений
	бесед
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	


Таблица 3
Поурочно-тематическое планирование
	№ урока курса/

№ урока раздела
	Тема и содержание урока
	Характеристика

видов деятельности учащихся
	Дата проведения

	
	
	
	План
	Факт

	Раздел 1.:  «…»  (8 часов)
	
	

	1/1
	
	
	
	

	2/2
	
	
	
	

	3/3
	
	
	
	

	4/4
	
	
	
	

	5/5
	
	
	
	

	6/6
	
	
	
	

	7/7
	
	
	
	

	8/8
	
	
	
	

	Раздел 2.:  «…» (8 часов)
	
	

	9/1
	
	
	
	

	10/2
	
	
	
	

	11/3
	
	
	
	


4. Оформление рабочей программы
4.1. Текст набирается в текстовом редакторе Word  шрифтом Times New Roman, 12, одинарный межстрочный интервал, переносы в тексте не ставятся, выравнивание по ширине, абзац 1 см, поля со всех сторон 2 см; центровка заголовков и абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4. Таблицы вставляются непосредственно в текст и должны быть отделены от предыдущего и последующего текста одним интервалом. Страницы рабочей программы нумеруются, скрепляются печатью образовательного учреждения и подписью руководителя ОУ.

4.2. Титульный лист считается первым, но не нумеруется, как и листы приложения.

4.3. В течение учебного года учитель корректирует рабочую программу и вносит в нее соответствующие изменения с указанием причин корректировки. 

4.4. По окончании учебного года рабочие программы курсов по классам (в начальном звене), по предметам (в среднем и старшем звене), прошиваются и хранятся в общеобразовательном учреждении в соответствие с ГОСТ Р ИСО 15489-1-2007 группа Т62.
5. Утверждение рабочей программы.
5.1. Рабочая программа утверждается ежегодно в начале учебного года (до 1 сентября текущего года) приказом директора школы.

5.2. Утверждение Программы предполагает проверку Программы заместителем директора по УВР.

5.3. Все изменения, дополнения, вносимые педагогом в Программу в течение учебного года, согласуются с заместителем директора по УВР и утверждаются директором школы.

6. Контроль за реализацией рабочих программ.

Контроль за реализацией рабочих программ осуществляется в соответствии с планом внутришкольного контроля.

Приложение 1
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